


ESTRATÉGA DE 
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Como cadastrar a(o) secretária(o)

Acesse o menu PERFIL e selecione CONFIGURAÇÃO



Acesse GERENCIAR USUÁRIOS > NOVO USUÁRIO

Como cadastrar a(o) secretária(o)



Digite o CPF de sua(seu) secretária(o). Se ela(ele) possuir um cadastro na Unimed-BH, o 

sistema irá trazer os dados. Clique SIM, se deseja carregá-los. 
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O sistema ira exibir os dados, e você deve confirmar o celular e o e-mail. É através 

deste e-mail que a(o) secretária(o) irá receber o login de acesso. 

Clique na opção SECRETÁRIA CONSULTÓRIO e depois em SALVAR.
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O sistema irá enviar um e-mail para a (o) secretária(o) cadastrar uma senha. 

Procure por unimedbh na caixa de entrada ou no spam.  
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Como será o login e acesso da secretária:

USUÁRIO: CPF da(o) secretária(o) 

SENHA: a senha que ela(ele) cadastrou 

no e-mail. Se esquecer a senha, clique 

em “Esqueci minha senha” 
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